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SOLICITUD DE COTIZACION
UNIDAD EJECUTORA I 314  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL ACOMAYO
NRQ. IDENTIFICACION : 01568
Seiiores : R.U.C.
Direccién H
Teléfono S Fax
Nro.Cons. : 90 Fecha : 25/04/2022 Decummento ; PEDIDO 00012
Congcepto 1 CONTRATACION dE uN PERSCNAL dE aPOYO pARA 1A oF ICINA 0E aBASTECIMIENTOS dE A BGEL aCOMAYD
UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
MEDIDA UNITARIO TOTAL
SERVICIO DE APOYD ADMINISTRATIVO EN TEMAS DE LOGISTICA
TERMING DE REFERENCIA;
BE ADJUNTA TDR cONTRATACION dE ol pERSONAL dE aPOYC pARA IA oFICINA
dE SBASTECIMIENT0S JE IA UGEL aCOMAYQ.
TOTAL

Las colizaciones deben astar dirigitias a4 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL ACOMAYC
en la siguiente direccion : EX FUNDO CABRERA, Teldfonn : O
Condiciones de Compra

- Formia de Pago:
- Garantia:

~La Cotizacién debe incluir ef 1.G.V.

- Plazo de Enirega ! Ejfecucién def Serviclo
~Tipo de Moneda :

- Validez de ia cotizacitn -

- Remitl junto con su cotiracién fa Declaracien Jurads ¥ Pacto
- Indicar s razén social, domiciic fiseal y nimero de RUC

de integridad, debidaments Brmadas v sélfadas,
T 2 %y
A Serte:




Gobierno Gerencia
1 Regional

Ensional ACOMAYO

“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - ACOMAYO.

Presenie.-

£t que se suscribe, b s bt s e e v snesensen e (ST COR
Documento Nacional de Identigad N.®., rrsersee e one REPIEsentante Legal de la empresa:

{ Nombre o Razon Sogial- ' ) o o

i Comiciio Legak

RC T [Tedienefie T Teléfono Celuicr T
|

Coreo Hecldnico : — S —— —

- —
Persoric de Contacto PN DN

|
e - T — L ——— = —— T e oot ]
DECLARO BAJO JURAMENTO, que fo slauiente nformacion se sujeto a la verdac:

Ne tigne Impedimentc nf estd inhablitado para confrotar con & Estado.

2. Evresponsabie de o veracidad de los documentos e informacidn que presents o efectos det presente procaso
de contraincién.

Conoce los sonciones conlenidos en o Ley W% 27444, Ley del Procedimiento Adminisirativo General,

4. Conoce ¥ acepto lus modalidades de comuricacion sefaladas en of numerdl 20.1.2 det Articulo 20 de o Ley
27444, Ley del Procedimiento Adminkstretiva Genarol,
3. Susrepresentanies kgalesno fenen grado de parentesco hasta el 4° grado de consanguinidad o 2° de afinidad,

ni por razén de matimonio o por unién de hecho, con los funcionarics o servidores de ko UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL - CUSCO.

é. Sy Céuigo de Cuenta interbaoncaria {CCly

P oo

Sanco

por I qUE 105 Pagos O su ReMoTS deben ser abenados en la cuenta que coresponde a indicado GOl er of
Banco indicado,

Cuenta con inseripcion vigeme v habido en &l Regisfro Unico del Contribuyente (RUC),

8 Cuenta con inscripeion vigente en el Registro Mocional de Provesdorss {RNP} en e rubro det obieto de o
contratacion {En caso el importe de la cotizackdn sea igual o mayor o 1 UITE,

2. o1y, leciréni { ficigl, donde se me nofificara amplicciones de plaze, resolucion de cornrato
woraen de compra y servicio. Siendo contabilzads ol dia sigulente de su recepacion.

10, Declora v garantiza el rechazo 1oial ¥ absolulo de cualquier fipo de ofrscimiento, dadiva forma de soborno

nocionadl o fransnacional, tegaio, atencion o prasion indebida gque pueda dfector el desarolio normal y abjetivo
durante la sjecucién del conliato, orden de COMEro ¥y orden de senvicio,

Ciudag y fecha,

Fima ¥ Sello dei Proveedor o
Representante Legat



» 1 Gobierno Gerencia
Regional

Reg,iona] ACQMAYO

“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

DECLARAGION JURADA DE coPIGO BE C&)‘EﬁTA INTERBANCARIA ¥
CUENTA DE DETRACCIONE

Sehorex:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA IOCA
ACOMAYO,

Et Qma snﬁcﬁbs. 13 b v 4 n e el o Kaglor ., Wontficado oo DM ‘N
Py RUC N° . R nm'nem de toldfono o gelitar

ﬂECLF\RQ " Py A
INTERBANGARIA (o6 ex e i amero de CODIGO OF OUENTA

[IfIJ'I!IIIIIII‘[II}IIt]

IMPORTANTE: LA CUENTA CCI CONSTA DE vsmm
TRAMITADA EN EL BANCO GON EL NUMERO D o PIGITO8 ¥ DEBE SER

As:misma !iECLARO que mi rRimers de EUENTA ﬂE nmcwﬁzs o8
Etepn v LR N1 LA RS ) Yeadrbir s tlﬁai‘-1'-~rmetm

LT T TR TE RS PP ERURE

Ciudad y fecha.

Firma y Sello del Proveedor o
Reprasentante legal



TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIO DE UN PERSONAL DE APOYO PARA

Iv.

V.

VI

VIL.

VIiL.

IX.

LA OFICINA DE ABASTECIMIENTO.

DEPENDENCIA SOLICITANTE: Oficina de Abastecimiento.

OBJETO DE LA CONTRATACION: “Contratacion de Servicio de Apoyo para la Oficina de Administracion de
la UGEL ACOMAYO".

FINALIDAD PUBLICA: El servicio tiene como finalidad fortalecer Ia capacidad de atencion de la Oficina de
Abastecimiento en las diferentes actividades inherentes al area.

VINCULACION AL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL: E| presente Requerimiento permitir el cumplimiento
de la Actividad Operativa.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

* Etobjetivo que se pretende alcarizar con la presente contratacién es la de apoyar en la fluidez en la atencién
de documentos inherentes en la oficina de abastecimiento (como el pago de servicios basicos, tramitacion
de expedientes de contrataciones Y apoyo al drea usuaria).

DESCRIPCION DEL SERVICIO

* Apoyar en el registro de recibos de energia eléctrica de las Instituciones Educativas en el MC-SIGA.

*  Apoyaren generar las Ordenes de Servicio para el pago de Servicios de energia eléctrica de las Instituciones
Educativas.

¢ Apoyar en generar el pago mensual de Energia Eléctrica de la sede administrativa de la UGEL.

¢ Apoyar en realizar el Compromiso Mensual de las Ordenes Generadas para el pago de servicios de energia
electrica de las Instituciones Educativas y de la Sede Administrativa de la UGEL Cusco.

* Apoyar en tramitar los expedientes de pago de los servicios de energia eléctrica de las Instituciones
Educativas y de la sede administrativa de la UGEL Cusco.

* Apoyar en la tramitacidn de los expedientes de contratacion de bienes y servicios.

* Apoyar al &rea usuaria en los EE.TT. Y TDR. e, Of ST eoucanm

* Y otras asignadas por el Jefe inmediato, | |

PERFIL DEL CONTRATISTA: doometn e LA Shem vy
El contratista debe cumplir: T AR ANy
* Minimo Técnico, Egresado o bachiller en Administracion, Contabilidad, Economia y/o afines.

e Conocimientos en Contrataciones del Estado, SIGA Y SIAF.

« Conocimientos en Informatica nivel basico.

* Experiencia minima de 01 afio en e sector piblico y /o sector privado.

* Tener RUC (ACTIVO Y HABIDO) en el objeto contratacién.

¢ No tener impedimentos para contratar con el estado (Art. 11 del TUO de Ia Ley de Contrataciones del
Estado).

 Tener RNP (si el monto es mayora 1 UIT).
DE LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA

Los documentos del perfil de! contratista deberan ser presentados de manera fisico o virtual por mesa de partes
de la UGEL, en el dia y horario sefialados en la publicacién de Ia cotizacion.

LUGAR DE EJECUCION: La prestacion sera ejecuta en de manera presencial en la Oficina de Abastecimiento
de la UGEL.

PLAZO DE EJECUCION: Ei plazo de ejecucion sera de 52 dias calendario contados a partir del dia siguiente
de notificada la Orden de Servicio ylo suscripcion del contrato, los cuales estaran divididos en 02.

ENTREGABLE PLAZQ PRODUCTO
1ER 26 dias Informe de las actividades realizadas en el 1ER entregable.
2D0 26 dias Informe de las actividades realizadas en el 2DO0 entregable.
TOTAL 52 dias




Xl.

Xil.

X
XIv.

XVI.

XVIL.

CONFORMIDAD
La conformidad sera otorgada por la oficina de Abastecimiento en un plazo no mayor a los 5 dias de recibido

en informe de actividades por parte de El Contratista.

FORMA DE PAGO:

El pago se realizara por los entregables.

Para la procedencia de Pago, el contratista deber4 presentar por mesa de partes de la Entidad Ia siguiente
documentacion: Comprobante de pago (Recibo por Honorarios Electrénico), Copia de la Orden de Servicio,
Carta de Actividades, Carta de auforizacién para pagos a Cuenta Interbancaria — CCl.

Los pagos se realizaran como maximo a los 7 dias calendario de emitido el informe de conformidad.
SISTEMA DE CONTRATACION: E| sistema de contratacion sera a suma alzada,

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El plazo minimo de responsabilidad def contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios
ofertados es de un (1) afio contado a partir de conformidad final otorgada.

PENALIDADES POR MORA

Siel contratista incurre en refraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad
le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo ala siguiente formula

0.1xMonto

Penalidad diaria = FxPlazo en dias

Donde:

F= 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F=0.40 para plazos menores o iguales a (60) dias.

Tanto en monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, al contratado o item que debi6 ejecutarse o en
caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucion periodica, a la prestacion parcial que fuera materia
de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion de! retraso como justificado no da iugar al
pago de gastos generales en ningan tipo.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final.

DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCIN DEL CONTRATO:

* Cddigo de Cuenta Interbancaria CCl.

e Fotocopia de DNI.

CONFIDENCIALIDAD:

El Contratista se compromete a guardar reserva de la Informacion privilegiada que conociera durante el periodo
de ejecucion contractual, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio hechos, datos
procedimientos y documentacion de acceso res
prestaciones contratadas por la Entidad.,




